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IEVADS

Biedriba ,,Latvijas Sertificéto maksatnespgjas procesa administratoru asociacija” (turpmak —
Administratoru asociacija) ir maksatnesp€jas procesa administratoru profesionala organizacija, kura
veic Maksatnesp€jas likuma 14.panta otraja dala noteiktus wvalsts parvaldes uzdevumus
maksatnespgjas procesa administratoru (turpmak - administrators) kvalifikacijas pilnveides un
sertificé3anas joma:

1. Administratoru pretendentu apmaciba.

Administratoru sertificéSana.

Administratoru profesionalas kvalifikacijas pilnveides organizéSana.

Administratoru atkartota sertificé$ana.

Sertifikatu registru veSana (izsniegto, pagarinato, anuléto, izbeigto sertifikatu un
sertifikatu dublikatu registri).

6. Administratoru sertifikatu darbibas izbeigSana.

7. Sertifikatu anulé3ana.

SR o

Administratoru asociacija nodros$ina Maksatnespéjas likuma 18.panta pirmaja dala noteikto
zinu par administratora darbibas publicitati, tostarp zinu par administratora sertifikatu, pieejamibu
atbildigajai iestadei, kas veic ierakstus maksatnespgjas registra.

Administratoru asociacijas darbibu tai deleg€to valsts parvaldes uzdevumu izpildes ietvaros
parskata perioda noteic Maksatnespgjas likums, Ministru kabineta 2010.gada 9.novembra noteikumi
Nr.1038 ,Maksatnespéjas procesa administratoru pretendentu apmacibas un maksatnespgjas
procesa administratoru sertificéSanas kartiba” (turpmak — Ministru kabineta noteikumi Nr.1038) un
standarta LVS EN ISO/IEC 17024 . Atbilstibas novértéSana. Visparigds prasibas personu
sertificESanas institiicijam” prasibas.

Administratoru  asociacija, pildot tai deleg€tos valsts parvaldes uzdevumus, ir
Maksatnespejas administracijas funkcionalaja paklautiba.

Saskana ar Maksatnespéjas administracijas 2013.gada 7.maija iek§€jo noteikumu Nr.1-02/47
,Biedribai ,Latvijas SertificEto maksatnespéjas procesa administratoru asociacija” deleg€to
uzdevumu izpildei nepiecie$amas informacijas apmainas un parskatu par valsts parvaldes uzdevumu
izpildi sniegSanas kartiba” (turpmak — lek$&jie noteikumi) 10.punktu Administratoru asociacija par
savu darbibu delegéto valsts parvaldes uzdevumu izpildes ietvaros sagatavo kart€jo un gada
parskatu.

Parskats sagatavots atbilstosi Iek$gjo noteikumu 10.punkta nosacfjumiem.



1. ADMINISTRATORU ASOCIACIJAS DARBIBAS PLANOTIE REZULTATI UN TO
IZPILDES VERTEJUMS.

1.1. ADMINISTRATORU PRETENDENTU APMACIBAS ORGANIZESANA ADMINISTRATORA
KVALIFIKACIJAS IEGUSANAI

Administratoru pretendentu apmaciba organizgjama ne retak ka reizi divos gados.

Apliecingjumi par Administratoru asociacijas 2012.gada organiz€tds administratoru
pretendentu apmacibas programmas noklausi8anos ir derigi lidz 2014.gada 5.oktobrim. Nemot to
vera, parskata perioda jauna administratoru pretendentu apmaciba nav organizgta.

1.2. EKSAMENA ORGANIZESANA ADMINISTRATORA KVALIFIKACIJAS IEGUSANAI

Administratoru kvalifikacijas eksamenu organiz€ Administratoru asociacijas Sertifikacijas
centrs péc administratoru pretendentu apmacibas nosléguma atbilstodi Maksatnespé&jas likuma,
Ministru kabineta noteikumu Nr.1038 un standarta LVS EN ISO/IEC 17024 prasibam.

[1] Parskata perioda notika viens administratoru kvalifikacijas eksamens.

Administratoru asociacijas timekla vietne 2013.gada 29.janvarl izsludinata pieteik§anas
2013.gada administratoru kvalifikacijas eksamena karto$anai ar pieteik$anas terminu no 2013.gada
30.janvara lidz 2013.gada 1.martam.

praktiska dala un 2013.gada 21.augusta eksamena teorétiska dala. Eksamena norises vieta: Biznesa
augstskola Turiba, Riga, Graudu iela 68.

Administratoru kvalifikdacijas eksamena norises uzraudzibas istenoSanai uzaicinati un
eksamena norisé ka noveérotaji piedalijas Maksatnespgjas administracijas un Tieslietu ministrijas
delegeti parstavji. Tapat eksamena norises uzraudzibas isteno§anai eksamena norisé kd novérotdji
piedalfjas Latvijas Nacionala akreditacijas biroja vertetajs un eksperts, kuri Administratoru
asociacijas Sertifikacijas centra uzraudzibas ietvaros novért€ja eksaminacijas atbilstibu standarta
LVS EN ISO/IEC 17024 prasibam.

Administratoru kvalifikacijas eksamena praktiskas dalas ietvaros pretendenti risindja vienu
uzdevumu maksatnesp€jas joma un vienu uzdevumu gramatvedibas joma. Eksamena praktiskas
dalas norises laiks 5 (piecas) stundas: uzdevuma risina$anai maksatnespéjas joma atvélétais laiks 3
(tr1s) stundas un uzdevuma risindSanai gramatvedibas joma atvél&tais laiks 2 (divas) stundas.

Administratoru kvalifikacijas eksamena teorctiskas dalas ietvaros pretendenti sniedza atbildi
uz 10 (desmit) jautdjumiem devinos macibu priek§metos: civiltiesibas un civilprocess,
administrativais process, maksatnespgjas process, gramatvediba un finanses, nodokli un to
administr&S$ana, ekonomika un komersantu parvalde, darba tiesibas un darba aizsardziba, lietvediba
un arhivnieciba, €tika. Eksamena teorétiskas dalas norises laiks 2 (divas) stundas un 30 (trisdesmit)
miniites.

[1.1.] Zinas par pretendentu skaitu.

PieteikSanas termipa administratoru kvalifikacijas eksamena karto§anai pieteicas 98
(devipdesmit astoni) pretendenti.

Par atlauju kartot eksamenu Ministru kabineta noteikumu Nr.1038 22.punkta noteiktaja
kartiba pazinots 97 (devindesmit septiniem) pretendentiem. 1 (vienam) pretendentam atteikts kartot
eksamenu, jo atzita pretendenta neatbilstiba Maksatnespéjas likuma 13.panta pirmas dalas 4.punkta
noteiktajai prasibai par tris gadu praktisko darba pieredzi jurista vai tam pielidzinama amata péc
nepiecieSamas izglitibas un kvalifikacijas iegt$anas.



[1.2.] Zinas par eksimenu nokartojuSo pretendentu skaitu.

(astondesmit Cetri) pretendenti. Praktisko uzdevumu maksatnespéjas joma (kazusu) sekmigi
nokartoja 52 (piecdesmit divi) pretendenti. Praktisko uzdevumu gramatvediba sekmigi nokartoja 32
(trisdesmit divi) pretendenti.

Eksamena teorétiskajai dalai 2013.gada 21.augusta registréjas un eksamenu kartoja 77
(septindesmit septini) pretendenti. Eksamena teorétisko dalu sekmigi nokartoja 24 (divdesmit ¢etri)
pretendenti.

1.tabula
= st 2 S“e‘i"(migi S
EKksamenam registréjas e Nenokartoja
nokirtoja
Eksamena praktiska dala :
Maksatnespéjas joma (kazuss) 52 32
Gramatvedibas joma (praktisks 84 J‘ |
; 32 52
_ uzdevums) _ _ | o
Eksamena teoretiska dala
Civilprocess | 56 21
Administrativais process % 56 21 i
Maksatnespéjas process F 56 21 i
Maksatnespéjas process > 53 24 i
Gramatvediba un finanses 7 | 42 35 i
Nodok]i un to administrésana ‘ 45 32
Ekonomika un komersantu parvalde | 45 32
Darba tiesibas un darba aizsardziba i E 55 22
Lietvediba un arhivnieciba ! : 50 27
Etika i s 71 6
Eksamena teoretiskas dalas kopéjais rezultats (katra jautajuma iegitais |
o ; 24 | 53
i R VErtgjums > 6): | |
Eksamena kopgjais rezultats (vismaz 80 punkti un katra jautajuma iegitais

; _ Vertgjums = 6): i N |

Administratoru asociacijas Sertifikacijas centrs 2013.gada 2.oktobrT péc eksamena darbu
identifikacijas pazinoja 2013.gada administratoru kvalifikacijas eksamena rezultatus. Eksamenu
pilna apjoma, t.i., abas ta dalas kartoja 77 (septindesmit septini) pretendenti un to sekmigi
nokartoja, t.i., izpildija Ministru kabineta noteikumu Nr.1038 52.un 53.punkta nosacijumus, 23
(divdesmit tris) pretendenti.

Saskana ar eksamena norises uzraudzibas TstenoSanai uzaicinato institliciju parstavju sniegto
vertgjumu eksamena norises akta eksamens organizets teicami un norisinajas bez starpgadijumiem.
Eksamena rezultati nav apstridéti un par Administratoru asociacijas Sertifikacijas centra darbibu
stidzibas nav sapemtas.

[2] Parskata perioda izsludinata pieteikSanas administratoru kvalifikacijas eksimena
kirtoSanai 2014.gada.

Administratoru asociacijas timekla vietné 2013.gada 2.oktobr1 izsludinata pieteikSanas
administratoru kvalifikacijas eksamena kartoSanai 2014.gada ar pieteikSanas terminu no 2013.gada
25.novembra lidz 2013.gada 30.decembrim.

Administratoru kvalifikacijas eksamena planotais norises laiks: 2014.gada 3.marts
(eksamena praktiska dala gramatvediba), 2014.gada S.marts (eksamena praktiska dala
maksatnespéjas joma) un 2014.gada 7.marts (eksamena teorétiska dala). Eksamena norises vieta:
Albert Hotel, Riga, Dzirnavu iela 33.

Pieteik$anas termina 2014.gada administratoru kvalifikacijas eksamena kartoSanai pieteicas
36 (trisdesmit se§i) pretendenti.



1.3. ADMINISTRATORU SERTIFICESANA

Administratoru asociacijas Sertifikacijas centrs parskata perioda veica administratoru
pirmreizgjo sertificeSanu saskana Maksatnespgjas likumu un Ministru kabineta noteikumiem
Nr.1038, nemot véra 2013.gada administratoru kvalifikacijas eksamena rezultatus.

Parskata perioda pirmreizgji sertificéti un sertifikats izsniegts 23 (divdesmit tris)
maksatnespéjas procesa administratoriem ar darbibas termipu no 2013.gada 11.oktobra Iidz
2015.gada 11.oktobrim.

Parskata perioda administratoru pirmreizgjas sertificESanas joma, sakot no pieteikSanas
kvalifikacijas eksamena kartoSanai lidz eksamena rezultdtu pazino3anai, kopuma pienemti 177
(viens simts septindesmit septini) lemumi.

1.4. ADMINISTRATORU ATKARTOTA SERTIFICESANA

Administratoru asociacijas Sertifikacijas centrs parskata periodd veica administratoru
atkartotu sertificé$anu saskana Maksatnespgjas likumu un Ministru kabineta noteikumos Nr.1038
noteikto administratoru atkartotas sertific€$anas kartibu.

Atkartotai sertificéSanai nepiecieSamas informaécijas apkopoSana un apmaina starp
Administratoru asociaciju un Maksatnespéjas administraciju parskata perioda notika atbilsto$i
Maksatnespgjas administracijas 2013.gada 7.maija Iek$€jiem noteikumiem Nr.1-02/47.

Administratoru atbilstibas, profesionalas darbibas un kvalifikacijas pilnveides raditaju

vertéSanai izmantoti $adi informacijas avoti:

1. ledzivotaju registrs (informacija par personas statusu un ricibspéju).

2. Sodu registrs (informécija par personas sodamibu).

3. Maksatnespgjas registrs (informiacija par tiesiskas aizsardzibas procesiem un
maksatnespgjas procesiem).

4, Parluks MAKSIS (informacija par administratora apmeklétiem kvalifikacijas pilnveides
pasakumiem un administratora iegltiem minus (soda) punktiem par normativo aktu
parkapumiem).

5. Maksatnespgjas administracijas informacija par vértéSanas perioda administratora
lietvediba uzsaktiem, bet nepabeigtiem, ka arT pabeigtiem maksatnespgjas procesiem,
kuri uzsakti 1idz 2008.gada 1.janvarim.

Parskata perioda sertifikata darbibas termin§ beidzas 168 (viens simts seSdesmit astoni)
administratoriem.

Ministru kabineta noteikumos Nr.1038 noteiktaja termina, t.i., ménesi pirms sertifikata
darbibas termina beigdm, Administratoru asociacija iesniegti 165 (viens simts seSdesmit pieci)
administratoru iesniegumi par atkartotu sertificéSanu. 2 (divi) administratori noteiktaja termina
iesniegumu par atkartotu sertificESanu neiesniedza, bet 1 (vienam) administratoram sertifikata
darbiba izbeigta pirms sertifikata darbibas termina beigam saskana ar administratora iesniegumu.

2.tabula
Sertifikata darbibas termin§ Administratoru skaits =~ Iesniegumi
/ 04.06.2013 9 9
2. 20.06.2013 21 21 i
3. 27.06.2013 1 1
4, 08.07.2013 13 13 !
3 22.08.2013 3 3
6. 25.08.2013 7 7
7. 14.11.2013 56 56
8. 31.12.2013 58 55
Kopa: | 168 165




Parskata perioda atkartoti sertificets 161 (viens simts seSdesmit viens) maksatnesp€jas
procesa administrators. Atkartotas sertificéSanas ietvaros atkartoti nav sertificéti un sertifikata
darbiba izbeigta 6 (se§iem) maksatnesp&jas procesa administratoriem: 2 (divi) administratori nav
iesniegudi iesniegumu sertifikata darbibas pagarinaSanai (atkartotai sertificeSanai), bet 4 (Cetros)
gadijumos konstatéta administratora neatbilstiba normativo aktu prasibam (sk.5.tabulu).

Parskata perioda atkartotas sertificé$anas joma kopuma pienemti 162 (viens simts seSdesmit
divi) [emumi.
1.5. ADMINISTRATORU SERTIFIKATU DARBIBAS IZBEIGSANA.

Parskata perioda sapemti 4 (Cetri) iesniegumi par administratora sertifikdta darbibas
izbeigSanu:

1. Maksatnespgjas likuma 174.panta otras dalas 9.punkta kartiba sanemti 2 (divi)
Maksatnespéjas administracijas ierosindjumi administratora sertifikata darbibas izbeigSanai saskana
ar Maksatnespéjas likuma 17.panta otro dalu (tiesa pédgjo divu gadu laika par normativo aktu
parkdpumiem divas reizes atc€lusi administratoru no vina pienakumu pildiSanas):

R o 3.1abula
__ Iesniedzejs | Administrators Sertifikata Nr. Rezultats Apstridets
Maksatnespgjas | Ilze Aksenoka 00320 i Sertifikata darbiba izbeigta |  nav
administracija | Aleksandra Buseva ! 00386 i Sertifikata darbiba izbeigta | nav

2. Maksatnespéjas likuma 17.panta pirmas dalas 3.punkta kartiba sapemti 2 (divi)
administratoru iesniegumi par sertifikata darbibas izbeigSanu:

p— o 4.tabula
_ Iesniedzejs =~ Administrators | Sertifikata Nr. | Rezultats . Apstridets
Administrators |  Faila Abbasova | 00134 | Sertifikata darbiba izbeigta | nav
Administrators Aigars Lsis 00022 | Sertifikata darbiba izbeigta | nav

Parskata perioda kopuma sertifikata darbiba izbeigta 10 (desmit) maksatnesp€jas procesa
administratoriem.

S.tabula
S'erti.ﬁyﬁta CEUILEE SERHIRE Vards Uzvards Informacija par lemumu
izbeig§anas pamats Nr.
1. |  Administratora | 09134 | Fajla Abbasova | 26.03.2013 lémums Nr.3-4.2/2 |
it iesniegums par :
o, | sertifikatadarbibas | 9050 | AjgarsLasis | 06.11.2013 lemums Nr.3-4.2/5
i izbeigSanu. | i
| Parkapumi | 00320 |  Ilze Aksenoka | 18.02.2013 lémums Nr.3-4.2/1

administratora darbiba. | 00386 | Aleksandra Bufeva | 19.12.2013 lémums Nr.3-4.2/9
: ~ Atkartotas sertificéSanas ietvaros
- Administrators notiesats '

. par tiu noziedzigu
5. | nodarfjumu, 00383 | Elmars Vestermanis | 13.06.2013 lémums Nr.3-4.2/3

Nepietiekams ’

kvalifikacijas pilnveides g -
raditajs atkartotai 00421 Andris Skl}tans. 08.11.2013 ]?mums Nr.3-4.2/6
e EleEsanal. 00423 | Kaspars Freimanis : 08.11.2013 lémums Nr.3-4.2/7
00002 | Aivars Salmgriezis | 20.12.2013 lémums Nr.3-4.2/12

Nav iesniegts | 00049 | Aldis Gobzems | 20.12.2013 lémums Nr.3-4.2/10

| lesniegums par atkartotu | ;005 | Raimonds Krastipd | 20.12.2013 lemums Nr.3-4.2/11
sertificéSanu.




Parskata perioda sertifikata darbibas izbeigSanas joma kopuma piepemti 12 (divpadsmit)
lémumi.
2013.gada 31.decembrT ir 344 (trTs simti Cetrdesmit &etri) praktiz€josi administratori.

1.6. KVALIFIKACIJAS PILNVEIDES PASAKUMU ORGANIZESANA ADMINISTRATORIEM

Kvalifikacijas pilnveides pasakumu organiz€8anu administratoriem veic Administratoru
asociacijas Apmacibu centrs.

Informacija par Administratoru asociacijas organizétiem kvalifikacijas pilnveides
pasakumiem tiek publicéta Administratoru asociacijas timekla vietné www.administratori.lv
Apmacibu centra sadala Kvalifikacijas pilnveides pasakumu plans, ka ari elektroniski nositita
administratoriem.

Parskata perioda izsludinati 60 (seSdesmit) kvalifikacijas pilnveides pasakumi
administratoriem.

Kvalifikacijas pilnveides pasakumi organiz€ti par normativo aktu izmainam, tiesu praksi,
praktiskiem maksatnesp&jas procesa aspektiem, administratoru celtajam prasibam, valdes un
padomes loceklu atbildibu, kreditoru prasfjumu izvértéSanas problematiku, aktualitaitém darba
tiesisko attiecibu jautdjumos, par aktualitaitém konkurences tiesibas un komerctiesibas,
atlidzindjumu administrativaja procesa, latvie$u valodas lieto§anu juridiskajos tekstos, lietiSko anglu
valodu, gramatvedibu un nodokliem, lieti8ko etiketi, administratoru pienakumiem euro ievie$anas
procesa, prezentaciju veidoSanu, dazadu datu bazu izmanto$anu, konfliktsitudciju vadibu u.c. ar
maksatnespgjas procesu saistitas jomas. Administratoru kvalifikacijas pilnveides pasakumi parsvara
notika Administratoru asociacijas Apmacibu centra Riga, Strélnieku iela 9, bet lielakam grupam ari
citas kvalifikacijas pilnveides pasakuma norisei piemérotas telpas galvaspilséta un arpus tas.

Lai nodrodinatu vispusigu kvalifikacijas pilnveides pasakumu tému apskati un apmacibu
kvalitati, kvalifikacijas pilnveides pasakumu vadiSanai tika pieaicinati savd nozaré pieredz&jusi
lektori - augstskolu akadémiskd personala parstavji, tiesne$i, Maksatnespéjas administracijas
darbinieki, Darba valsts inspekcijas darbinieki, Celu satiksmes drogibas direkcijas darbinieki,
Latvijas Valsts arhiva darbinieki, Konkurences padomes darbinieki, nodoklu un gramatvedibas
konsultanti, zvérinati advokati, zverinati revidenti un maksatnesp&jas jomas specialisti, arvalstu
lektors, praktiki - sertificéti maksatnesp€jas procesu administratori.

Parskata perioda Administratoru asociacijas organizétos kvalifikacijas pilnveides pasakumus
apmeklgja 2221 (divi tikstosi divi simti divdesmit viens) dalibnieks, no tiem 2151 (divi tikstosi
viens simts piecdesmit viens) maksatnespgjas procesa administrators.

Papildus 14 (Cetrpadsmit) Administratoru asociacijas biedri vai sadarbibas partneri
apmekl&ja Administratoru asociacijas organizétos kvalifikacijas pilnveides pasakumus ka klausttaji
bez apliecingjuma izsniegSanas un kvalifikacijas pilnveides punktu pieskir§anas. Parskata perioda
organizeto kvalifikacijas pilnveides pasakumu statistiku sk.pielikuma.

1.7. ZINU SNIEGSANA MAKSATNESPEJAS REGISTRAM

Administratoru asociacija nodro§ina Maksatnespgjas likuma 18.panta pirmas dalas
1.,2.,3.,4.,5.,6. un 7.punktd min€to zipu sniegSanu atbildigajai iestadei par ierakstu izdariSanu
maksatnespéjas registra.

Parskata perioda Administratoru asociacija nodro$inajusi 268 (divi simti seSdesmit astoni)
pieteikumu iesniegSanu ieraksta ieraksti§anai maksatnespéjas registra. Zinu sniegSana sadarbiba ar
Uzp&mumu registru tiek nodroginata tie§saistes rezima.



2. PARSKATA PERIODA NOTIKUSAS BUTISKAKAS IZMAINAS

[1] Sertifikdcijas centram ir saglabata akreditacija atbilstibai LVS EN ISO/IEC 17024
standarta prasibam.

Administratoru asociacijas Sertifikacijas centra 2013.gada 28.marta notika Latvijas
Nacionala akreditacijas biroja uzraudzibas vizite klatien€, kuras ietvaros vertéta Sertifikacijas centra
atbilstiba standarta LVS EN ISO/IEC 17024 ,,Atbilstibas novértéSana. Visparigas prasibas personu
sertificESanas institiicijam”, ta skaidrojumiem IAF GD 24:2009 un Latvijas Nacionala akreditacijas
biroja prasibam un to ievie§anas un pielietofanas efektivitate. Uzraudzibas vizites ietvaros
Sertifikacijas centra darbiba nav konstatétas nepilnibas un nav izteikti aizradfjumi. Saskapa ar
2013.gada 28.marta institiicijas novértéSanas parskatu rekomend@ts saglabat sertifikacijas centra
akreditaciju visa sfera.

Uzraudzibas vizites turpindgjuma Latvijas Nacionala akreditacijas biroja parstavji piedalijas
eksamena uzraudzibas Tstenotdja (novérotaja) statusd. Saskana ar Latvijas Nacionala akreditacijas
biroja 2013.gada 28.augusta lémumu Nr.188/2013 Administratoru asociacijas Sertifikacijas centram
ir saglabata akreditacija atbilstibai LVS EN ISO/IEC 17024 standarta prasibam visa akreditacijas
sfera reglamentétaja joma - maksatnespgjas procesa administratoru sertificESana saskana ar Ministru
kabineta noteikumiem Nr.1038.

[2] Maksatnespéjas procesa administratora profesija uznemtas 23 personas.

Maksatnespgjas procesa administratora profesija pec sekmigas administratoru kvalifikacijas
eksamena nokarto$anas uzpnemtas 23 personas, kuram izsniegts sertifikats ar darbibas terminu no
2013.gada 11.oktobra lidz 2015.gada 11.oktobrim.

Parskata periodd notika pirmais maksatnespéjas procesa administratoru kvalifikacijas
eksamens saskapa ar stingrakam administratoru sertificéSanas prasibam, kuras stdjas speka
2010.gada novembri. Pirmo reizi administratoru sertificE§anas ietvaros tika novértétas pretendentu
zina$anas un prasmes praktisko uzdevumu risina$ana maksatnespéjas joma un gramatvediba. Lidz
$im pretendentiem eksamena bija jaapliecina tikai teorgtiskas zinaSanas. Savukart eksamena
teoretiskas dalas ietvaros eksamena programma ir papildindta ar zina$anu parbaudi administratoru
profesionalas é&tikas jautajumos. Eksamena organizéSanas ietvaros pirmo reizi izstradata un
Administratoru asociacijas timekla vietné publicéta administratoru kvalifikacijas eksamena
programma, kas ietver eksamena jautdjumu t€mas. Programma izstradata ar meérki veicinat
pilnvértigaku pretendentu sagatavoSanos administratoru kvalifikacijas eksamenam.

Pirmo reizi administratoru eksaminaciju un atbilstibas novértéSanu veica Latvijas

Nacionalaja akreditacijas biroja 2010.gada jOnija akreditétais Administratoru asociacijas
Sertifikacijas centrs.

[3] Izmainas Maksdtnespéjas likuma 14.panta noteikto uzdevumu istenosana.

Lémumu piepemSana un dokumentu parakstifana administratoru sertificéSanas joma
turpmak nodota Administratoru asociacijas Sertifikacijas centra kompetenc€, nodalot to no
Administratoru asociacijas izpildinstiticiju darbibas.

Ar Administratoru asociacijas 2013.gada 27.decembra rikojumu Nr.2-6/37 noteikts, ka sakot
no 2014.gada 1.janvara lémumus par administratoru sertificSanu, atkartotu sertificéSanu,
administratora sertifikata darbibas izbeigSanu un administratora sertifikata anuléSanu piepem un
dokumentus, kas saistiti ar administratoru sertificéSanas procesa nodroSinaSanu paraksta
Administratoru asociacijas Sertifikacijas centra vaditajs, bet vina prombiitnes laika Sertifikacijas
centra vaditdja vietnieks.

Minétas izmainas veiktas saskana ar Ministru kabineta noteikumu Nr.1038 2.punkta
noteikto un standarta LVS EN ISO/IEC 17024 prasibam, stiprinot sertificESanas institlcijas
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neatkaribas un neietekmé&jamibas nodro$ina$anu, ka arT izveértgjot potencialu intereSu konflikta
risku. Noteikta kartiba sertificéSanas institlicijas vaditdja aizvieto$anai, lai nodroSinatu
sertificéSanas institiicijas darbibu tas vaditdja prombiitnes laika.

3. PA§AKUMI DARBA OPTIMIZAC{JAI, PAKALPOJUMU KVALIT{:&TESV
UZLABOSANAIL IZMAKSU SAMAZINASANAIL PIEEJAMIBAS NODROSINASANAI

3.1. PASAKUMI ATTIECIBA UZ VALSTS PARVALDES UZDEVUMIEM

3.1.1. Informacija par personalu.

Parskata perioda delegéto valsts parvaldes uzdevumu veikSanu nodroSindja Cetri atbildigie
darbinieki:
) 6.tabula
Administratoru asociacijas Apmicibu centrs

Administratoru pretendentu apmaciba/ kvalifikacijas pilnveides 2 darbinieki

Administratoru asociacijas Sertifikacijas centrs

. Administratoru sertificésana/ atkartota sertificeSana/ sertifikata darbibas | .
i 1 darbinieks

Administratoru asociacijas sekretars lietvedis
Atbalsta funkcijas { 1 darbinieks

3.1.2. SertificéSanas procediuru aktualizeSana.

Parskata perioda Administratoru asociacijas Sertifikacijas centra uzsakts apjomigs darbs pie
sertificé8anas procediiru un kartibu aktualizéSanas atbilstosi izmaipam standarta LVS EN ISO/IEC
17024 prasibas. Ar administratoru sertificESanas procesa nodroSindSanu saistitds procediras un
kartibas ir izstradatas saskapa ar Maksatnespgjas likumu, Ministru kabineta noteikumiem Nr.1038
un standarta LVS EN ISO/IEC 17024 prasibam par sertificé$anas institficiju darbibu. Ik gadu
sertificéSanas procediiras un kartibas ir japarskata un nepiecieS§amibas gadijuma tas aktualiz&jamas.

Visam sertificé$anas institicijam, uz kuram attiecinamas standarta LVS EN ISO/IEC 17024
prasibas, 1idz 2015.gada 1.julijam ir japarskata sertificé$anas procediiras un japielago tas standarta
jaunajai redakcijai (LVS EN ISO/IEC 17024:2012). Standarta jauna redakcija ietver detaliz€takus
aprakstus par prasibam personalam, neietekm&amibas parvaldibai, informacijai un pierakstu
vadibai, apelacijam, sadzibam, parvaldibas sistemai.

3.1.3. Informacijas apmaina.

Parskata perioda veiksmigi uzsakta valsts parvaldes uzdevumu istenoSanai nepiecieSamas
informacijas apmaina starp Maksatnesp€jas administraciju un Administratoru asociaciju tieSsaistes
reZima, izmantojot Administratoru asociacijas izstradato datorprogrammas komplektu
»Maksatnespgjas procesa administratoru profesionalas darbibas un kvalifikacijas pilnveides
informacijas sistéma” (parluks MAKSIS). Informacijas apmaina tieSsaisteé ievérojami mazina
administrativo slogu un lauj sertificESanas institlicijai operativi sapemt atkartotas sertificéSanas
procesa nodro§inasanai nepiecieS§amo informaciju.

Parlika MAKSIS Maksatnesp&jas administracija ievada informaciju par administratoru
iegltajiem minus (soda) punktiem par parkapumiem profesiondlaja darbiba un administratoru
apmeklétiem vai sagatavotiem un pasniegtiem Maksatnesp&jas administracijas organizétiem
kvalifikacijas pilnveides pasakumiem, bet Administratoru asociacija ievada informaciju par
administratoru apmekl&tiem vai sagatavotiem un pasniegtiem Administratoru asociacijas
organizetiem kvalifikacijas pilnveides pasakumiem, sakot no 2011.gada 1 janvara.
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3.1.4. Informicijas snieg§ana administratoriem.

Parskata perioda administratoriem nodroSinata iesp&ja tieSsaisté parloka MAKSIS sanemt
informaciju par vigu aktualajiem minus (soda) punktiem un kvalifikacijas pilnveides punktiem.
Sada iespgja nodrogina administratorus ar vipu darbiba bitisku informaciju atkartotas sertificé$anas
prasibu izpildei, ka ari ievérojami mazina administrativo slogu. Administratoriem informacijas
sanems3anai nav javerSas attiecigaja institicija ar informacijas pieprasijumiem, bet institdcijam
ievérojami samazinds dokumentu apstrades un informacijas sagatavoSanas gadijumu skaits.
Administratoru asociacija parskata perioda ir nodroSinajusi parlika MAKSIS lietoSanas tiesibas
administratoriem 238 gadijumos.

3.1.5. Sadarbiba ar citam valsts parvaldes iestadém.

Parskata perioda uzsakta sadarbiba ar Iekslietu ministrijas Informacijas centru un Pilsonibas
un migracijas lietu parvaldi, un nodrofinata Sodu registra un ledzivotaju registra izmanto3ana
administratoru sertificESanas procesa nodroSinaSanai nepiecieSamas informacijas sanems$anai,
tadejadi uzlabojot un stiprinot sertific€Sanas procesu norisi. Informacijas sapemSana notiek
tieSsaistes rezima, tadéjadi mazinot administrativo slogu.

Parskata perioda turpinata sadarbiba ar Uznémumu registru maksatnespgjas registra darbibas
jautajumos, tostarp, nodroinata normativajos aktos noteikto zinu sniegSana ierakstu izdariSanai
maksatnespéjas registra. Zipu sniegSana ieraksta izdariSanai maksatnesp&jas registra notiek
tie§saistes reZima.

3.1.6. Administrativa sloga un izmaksu mazinasana.

Administratoru asociacija péc iespgjas nodrofina dokumentu elektronisko apriti atbilstosi
Elektronisko dokumentu likuma noteiktajam prasibam, tadéjadi ievérojami mazinot administrativo
slogu un izmaksas.

3.1.7. E-pakalpojumi.

Administratoru asociacija nodro§ina informacijas sniegSanu par delegéto valsts parvaldes
uzdevumu isteno3anas ietvaros sniegtajiem pakalpojumiem Administratoru asociacijas timekla
vietn€, ka arT Valsts regionalas attistibas agentiiras parzina eso$aja publisko pakalpojumu kataloga
www.latvija.lv. Administratoru asociacijas timekla vietné www.administratori.lv nodro§inata
iesp&ja elektroniski pieteikties Administratoru asociacijas sniegto pakalpojumu sanemsanai.

3.2. ADMINISTRATORU ASOCIACIJAS TIMEKLA VIETNES UZTURESANA UN DARBIBAS
NODROSINASANA

Administratoru asociacijas timekla vietnes adrese ir http://www.administratori.lv. Taja
regulari tiek ievietota ar Administratoru asociacijas darbibu, tai skaitd ar valsts delegéto parvaldes
uzdevumu izpildi saistita aktuala informacija.

Timekla vietn€ parskatami apkopota informacija par administratoru pretendentu apmacibu,
kvalifikacijas pilnveides pasakumu plans, nodroSinata iespéja elektroniski pieteikties kvalifikacijas
pilnveides pasakumiem, ievietoti pazinojumi un informacija par administratoru sertificéSanas un
atkartotas sertificé$anas kartibu, to regulgjoSiem normativajiem aktiem un izmaksam, informacija
par administratoru sertifikatiem, ka arT iesniegumu veidlapas elektroniska forma. Timekla vietné
regulari tiek aktualizéta informacija administratoru kvalifikacijas pilnveides un sertificE$anas joma,
ka arf veikti citi uzlabojumi.

Administratoru asociacijas timekla vietné nodrodinata piekluve parlikam MAKSIS, ko
informacijas apmainai tieSsaistes rezima izmanto Maksatnesp€jas administracija un Administratoru
asociacija, bet informacijas sanem3anai izmanto administratori. Piekluve parlikam nodro$inata
atbilstodi katra lietotdja piekluves tiesibu apjomam. Administratoru asociacija nodroina parluka
MAKSIS darbibu un uzturé$anu.
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Parskata perioda Administratoru asociacijas timekla vietne apliikota 49 144 reizes un to
aplukojusi 18 815 lietotaji. 64,42% lietotdju Administratoru asocidcijas timekla vietni aplikoja
vairakkartgji, bet 35,58% bija jauni lietotaji.

4. ATSAUKSMES PAR ADMINISTRATORU ASOCIACIJAS DARBIBU

4.1. KVALIFIKACIJAS PILNVEIDES PASAKUMI

Valsts parvaldes uzdevumu veik$anu administratoru kvalifikacijas pilnveides joma
nodro$ina Administratoru asociacijas Apmacibu centrs.

Lai novertétu administratoru kvalifikacijas pilnveides pasakumu efektivitati un atbilstibu
apmacamo velmeém, péc katras apmacibas tika veikta anonima dalibnieku aptauja.

Aptauja no 2221 klausttdjiem piedalijas 31%. Lielaka dala respondentu ir apmierinati ar
kvalifikacijas pilnveides pasakumu saturu un tie atbilda (76%) un pat parsniedza vinu vélmes
(15%). 7% dalibnieku ir noradijusi, ka saturs atbilda dalg&ji. Un tikai nedaudz (2%) klausitaju
uzskata, ka kvalifikacijas pilnveides pasakumu saturs neatbilda vinu vélmém.

Klausitdji augstu veértéjusi lektoru profesionalitati, lekciju kvalitati un kvalifikacijas
pilnveides pasakumu darba organizaciju. Aptaujas gaita tika noskaidrots, ka kvalifikacijas
pilnveides pasdkumu apmeklgjuma mérkis ir atkartotai sertificESanai nepiecieSamo punktu
papildina$ana, kvalifikacijas paaugstina$ana, praktisko zinaSanu papildina$ana un atsvaidzinaSana,
ko nodrosina pieredzgjis, kompetents kvalifikacijas pilnveides pasakuma vaditajs, aktuali jautajumi,
interesanta t€ma u.tml.

Kvalifikacijas pilnveides pasakumos izskatitajos jautdqjumos augstu tiek veértéta praktisko
pieméru analiz&$ana, problematikas jautdjumu izskatiSana, pielietojamiba un sasaiste ar praksi,
diskusijas. Ipasa interese ir par jautajumiem saistiba ar tiesu prakses analizi maksatnespgjas joma,
nodok]u likumdosanas aspektiem, ka ari psihologiskajiem administratora darbibas aspektiem.

Ka ierosinajums kvalifikacijas pilnveides pasakumu satura uzlaboSanai tiek minéts, ka
vairak nepiecie§ama tiesu prakses analize, pieméru izskatiSana, izdales materialu sapemSana arl
elektronika veida.

4.2. ADMINISTRATORU SERTIFICESANA

Valsts parvaldes uzdevumu veik§anu administratoru sertificESanas joma nodroSina
Administratoru asociacijas Sertifikacijas centrs, kas 2010.gada akreditets atbilstoSi standartam LVS
EN ISO/IEC 17024.

Parskata perioda pirmo reizi notika Administratoru asociacijas Sertifikacijas centra
organizetais administratoru kvalifikacijas eksamens saskand ar normativajos aktos noteiktam
augstakam prasibam pretendentiem, ka arT eksamena organiz€3anai saskana ar Maksatnespgjas
likumu, Ministru kabineta noteikumiem Nr.1038 un standarta LVS EN ISO/IEC 17024 prasibam.
AtbilstoSi eksamena norises nove€roSanai uzaicinato institliciju parstavju vertg§jumu eksamens
organiz€ts teicami un norisinajas bez starpgadijumiem; eks@mena rezultati nav apstridéti. Par
Administratoru asociacijas Sertifikacijas centra darbibu un sniegto pakalpojumu kvalitati parskata
perioda sudzibas nav sanemtas.

Papildus Latvijas Nacionala akreditacijas biroja veiktajai ikgad€jai uzraudzibas vizitei
parskata perioda notika arT Sertifikacijas centra konsultativo institiiciju, Sertifikacijas Padomes un
Sertifikacijas Shemu komitejas, sanaksmes. Mingétajas institiicijas bez Administratoru asociacijas ir
parstavetas ar maksatnespéjas jomu saistitas iestades un nevalstiskas organizacijas, tostarp Latvijas
Tirdzniecibas un ripniecibas kamera, Latvijas Komercbanku asociacija, Maksatnespgjas
administracija, Latvijas Zvérinatu advokatu padome, Latvijas Zverinatu revidentu asociacija un
augstskolu akadémiskais personals.
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Sertifikacijas Padomes un Sertifikdcijas Shému komitejas sanaksmes vertetas un parskatitas
spekd esodds sertificESanas procediiras un sertifikdcijas sh&mas, ka arT atzinigi novértéta
Sertifikacijas centra darbiba. Sertifikacijas Padomé izteikts ierosinajums parskatit jautdjumu par
Sertifikacijas komisijas locek]u (eksaminétaju) izvéles un apstiprinaSanas kartibu. Tapat, atzits, ka
sertifikatu pieSkirSanas procesa nav saskatamas butiskas problémas; risinams jautajums saistiba ar
plasaku iespgju noteik3anu sertifikata darbibas izbeigdanas regulgjuma, rlipigi izvertgjot kartibu,
kada konstatéjami un atzistami normativo aktu un &tikas parkapumi administratoru darbiba, par
kuriem sertifikata darbiba izbeidzama.

Ieverojot iepriek§ noradito, Administratoru asociacija parskata perioda ir sekmigi
nodro§inajusi Maksatnespgjas likuma 14.panta noteikto valsts parvaldes uzdevumu IstenoSanu.

5. PROGNOZES UN PLANI NAKAMAJAM GADAM

Nakamaja parskata perioda Administratoru asociacija turpinas nodro§inat tai deleg€to valsts
parvades uzdevumu izpildi saskapa ar normativo aktu prasibam, cita starpa, izvirzot turpmak
noraditos pasakumus:

[1] Turpinat administratoru kvalifikacijas pilnveides pasakumu organizéSanu nepiecieSamaja
apjoma, nodro3inot vispusigu tému apskati ar maksatnesp&jas procesa norisi saistitajas jomas un
apmacibu kvalitati, pieaicinot kvalifikacijas pilnveides pasakumu vadiSanai savd nozaré
pieredzgjusus lektorus.

[2] Organizét administratoru kvalifikacijas eksamenu un nodroSinat administratoru
sertificé3anas procediru saskapa ar Maksatnesp€jas likuma un Ministru kabineta noteikumu
Nr.1038 tiesisko reguléjumu, ka ari ievérojot standarta LVS EN ISO/IEC 17024 prasibas.

[3] Nodro§inat atkartotas sertificésanas procesu administratoriem, kuriem beigsies sertifikata
darbibas termins. 2014.gada sertifikata darbibas termin$ beigsies 161 administratoram.

[4] Nodroginat un pilnveidot parlika MAKSIS darbibu.

[5] Istenot pasakumus saistiba ar priek$likumu izstradi grozijumiem normativajos aktos
administratoru sertificé$anas jomas pilnveidoSanai.

Saskana ar Sertifikacijas Padomé atzito administratoru sertificéSanu reguljosie normativie
akti ir preciz€jami administratora profesionilas darbibas un kvalifikacijas pilnveides raditaju
pozicijas. Vertéjams jautdjums par minus (soda) punktu pieSkirSanas un dze€Sanas kartibu,
pie§kiramo punktu pamatu un apjomu. Parskatama profesionalas darbibas raditaja biitiba un izpildes
iespéjas, 1pasi saistiba ar 2014.gada sakuma gaidamajam normativo aktu izmaipam administratoru
ieteik3anas (rindu) kartiba. Tapat, risinAms jautdjums saistiba ar plasaku iesp&ju noteikSanu
sertifikata darbibas izbeig§anas reguléjuma, riipigi izvertgjot kartibu, kada konstat€jami un atzistami
normativo aktu un &tikas parkapumi administratoru darbiba, par kuriem sertifikata darbiba
izbeidzama. Saskana ar Sertifikacijas Padomes atzinumu, speka esoSie administratoru sertificéSanu
regulgjodie normativie akti ir preciz&jami, tomér grozijumu izstrades lietderiba ir izveért€jama
kopsakara ar 2013.gada nogalé Tieslietu ministrijas izstradato priekslikumu turpmako virzibu.

[6] Turpinat darbu pie Administratoru asociacijas Sertifikacijas centra izstradato
sertifice8anas procediiru un kartibu aktualiz&$anas parejai uz standarta LVS EN ISO/IEC 17024
jauno redakciju un veikt nepiecie§amas darbibas Sertifikacijas centra akreditacijas pagarinaSanai.

[7] Istenot pasakumus nakamas administratoru pretendentu apmacibas organizéSanai.

Saskana ar spékd esofajiem normativajiem aktiem administratoru pretendentu apmaciba
organizéjama ne retdk ka reizi divos gados. Ievérojot, ka 2014.gada 5.oktobrT beigsies iepriek$gjas
administratoru pretendentu apmacibas apliecindgjumu deriguma termin§, uzsdkams darbs pie
nakamas administratoru pretendentu apmacibas programmas izstrades un apmacibas organizéSanas.
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Pielikuma: Administratoru asociacijas organiz&to kvalifikacijas pilnveides pasakumu
statistika 2013.gada uz 2 Ip.

Dokuments parakstits elektroniski ar dro¥u elektronisko parakstu un satur laika zimogu.

Valdes priekSsedetaja Agnese Strode
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v

Latvijas Sertificéto maksa

péjas procesa

Apmacibas centrs

2013.gada statistika
Kvalifikacijas pilnveides pasakumu statistika

atoru asociacija

= = Kopéjais
Periods Kvalifikcijas pilnveides pasakuma nosauk Norisesvieta | AXOOBMIKS |\ scesiaiks | dallbniek | Administratory
stundas x skaits
skaits
1. K3 pretoties manipulacijam un saglabat iek¥éjo Strélnieku iela 9-
Iidzsvaru. 14, Riga 6 16.01.2013. 21 21
Sonvs Strélnieku iela 9-
2. Skaidrojumi. Viedokji. Kjadas. 14, Riga 6 24.01.2013. 43 43
3. Gramatvediba maksatnespéjas procesa Strélnieku iela 9- 28.,29,,30,,31,,01,
administratoriem. Praktiskie uzdevumi. 14, Riga 18 2013. 23 20
Strélnieku iela 9- 06., 07., 08.
4. Practical Approaches to Legal Writing in English. 14, Riga 18 02.2013. 14 14
5. Gramatvedibu un nadokjus reglamenté&joo normativo | Strélnieku iela 9-
aktu aktualitites 2013.gada. 14, Riga 8 13.02.2013. 43 43
6. Gramatvediba maksatnesp&jas procesa Strélnieku iela 5- 18,20, 21, 22,
administratoriem. Praktiskie uzdevumi. 14, Riga 18 02.2013. 24 23
Februaris Monika Centrum
7. Jaunakie Civilprocesa likuma grozijumi (l.dala} un hotels, Elizabetes
Administrativa procesa likuma grozijumi. iela 21, Riga 4 25.02.2013. 73 72
Monika Centrum
hotels, Elizabetes
8. Administratoru celtas prasibas iela 21, Riga 3 27.02.2013. 89 86
9. Jaunakie Civilprocesa likuma grozijumi {Il.daja) un Stralnieku iela 9-
maksatnesp&jas procesu aktualitates. 14, Riga 4 18.03.2013. 45 45
10. Gramatvediba maksatnespéjas procesa Strélnieku iela 9- 19, 20, 21, 22.
Msits administratoriem. Praktiskie uzdevumi. 14, Riga 18 03.2013 26 26
Strélnieku iela 9-
11. Atlidzinajums administrativaja procesa. 14, Riga 6 25.03.2013. 37 36
12. Konkurences likums un t3 pieméra$ana Strélnieku iela 9-
maksatnespéjas procesos. 14, Riga 6 26.03.2013. a4 44
Strélnieku iela 9-
13. Planotie grazijumi Maksétnespéjas likuma. 14, Riga 3 03.04.2013. 39 39
Strélnieku iela 9-
14.latviedu valoda juridiskajos tekstos. 14, Riga 4 10.04.2013. 42 42
Aprilis 15.Sabiedribas prasibas, t.sk. prasibas par dalibnieku Strélnieku iela 9-
izslégs 14, Riga 4 12.04.2013. 53 53
16. Jaundkie Civilprocesa likuma grozijumi (Il.daja) un Strélnieku iela 9-
maksatnespéjas procesu aktualitates. 14, Riga 4 15.04.2013. 43
17. Kapitalsabiedribas valdes un padomes locek|u Strélnieku iela 9-
atbildiba par sabiedribas zaud&jumiem. 14, Riga 6 23.04.2013. 44
18. ledzivotaju iendkuma nodok|a gada deklaracijas Strélnieku iela 9-
aizpilditana. 14, Riga 4 03.05.2013. 23 23
Strélnieku iela 9-
19. LatvieSu valoda juridiskajos tekstos. 14, Riga 6 03.05.3013. 19 19
Strélnieku iela 9-
20. Planotie grozijumi Maksat gjas likuma. 14, Riga 3 08.05.2013. 22 22
Strélnieku iela 9-
21. Atlidzindjums administrativaja procesa. 14, Riga [ 10.05.2013. 43 43
22. Gramatvediba maksatnespéjas procesa Strélnieku iela 9- 15.,16,,17.,20.
" administratoriem. Praktiskie uzdevumi. 14, Riga 18 05.2013. 22 18
Malfs Albert Hotel,
Dzirnavu iela 33, 4 23.05.2013. 82 80
23. Tiesu prakses aktualitates civiltiesibas. Riga
Monika Centrum
24, Jaunakie Civilprocesa likuma grozjumi (ll.daja) un hotels, Elizabetes k- 27.05:2013; & 63
maksatnespéjas procesu aktualitates. iela 21, Riga
Strélnieku iela 9-
25. Valdes locekju civiltiesiska atbildiba par savlaicigu 14, Riga 4 29.05.2013. 35 35
maksatnespéjas procesa pieteikuma neiesniegdanu. !
26. Lietizka etikete. Strélnieku iefa 9- 6 04.06.2013. 33 33
14, Riga
27. Gramatvediba maksatnespéjas procesa Strélnieku iela 9- 18 03.,04.,05.,06. 21 15
administratoriem, Praktiskie uzdevumi. 14, Riga 06.2013.
28. Gramatvediba maksatnespéjas procesa Strélnieku iela 9- 18 10,,11.,12,,13. 2 12
Janijs admlrnlstratorlern. Praktis.!de_tfzdevumi._ - = 11.1, R'lg.a 06.2013.
29, Bllanfes, pejnas ,Jl’l zaud@jumu aprékina Strelnlekl.!!ela 9- 5 14.06.2013. 25 19
sagatavosanas praktikums. 14, Riga
}0. {afunakas Satversmes tiesas atzinas civilprocesa Strélnieku iela 9- ” 18.06.2013. a3 43
jautajumaos. 14, Riga
31. Administratora pienakumi Euro ievieSanas procesa. Strd:f;:;la 5 4 27.06.2013. 37 37
32.Prezentacijas veido¥ana ar PowerPoint 2010. St’ejffl:;gija & 8 12.07.2013. 13 13
33.Administratora pienakumi Euro ievieSanas procesa, Stiglaisku lelai 9 4 22.07.2013. 42 41

14, Riga
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i 3 Gt i i fekth it &lni la 9-
. 34 Ma'k.sa_t_nequas procesa likumigas un efektivas gaitas | Stréln Ekl: iela s 4 25.07,2013. 2 20
Jalijs nodroginaiana, 14, Riga
. ini q i ktuala ti Ist:
.35 fkdmtnlstr.atwo ttefu :d udla tiesu prakse Valsts Msinika Cartrin 4 31.07.2013. 74 71
ienémumu dienesta lietas. 2
Hotels, Elizabetes
lela 21, Riga
36. Lietitk etikete, Stekiniekatlela 9- 6 06.08.3013, 44 a4
: 14, Riga
"Lejastiezumi”,
37. Aktualitates administratoru praktiskaja darbiba. Rendas pagasts, 4 16.08.3013. 36 36
Kuldigas rajons
Rigas Biznesa
Augusts 1 _ N
38. Tiesu prakses aktualitates civilprocesa. Skola, Skelas iela 4 28.08.2013. 64 63
11, Riga
g £t Strélnieku iela 9-
39. Prezentdcijas veido3ana ar PowerPoint 2010. 14, Riga 8 29.08.2013. 12 12
B
40. Veiksmigas prezentacijas nosacijumi: noformajums Strelnlekl._l iela 9- - 30.08.3013. 25 25
un valoda. 14, Riga
41. Zemesgramata ierakstitie Tpaduma aprobeiojumi un
nekustamad TpaSuma apgratinajumi aktualas tiesu prakses| Strélnieku jela 9- 4 10.09.2013. 42 42
ietvaros. 14, Riga
SAlumni”
- - . = auditorija, Rigas
42. -
; Sadarbiba ar tiesam maksatnespéjas procesa lietas Biznesa skola, 4 20.09.2013. 80 74
Tiesu prakse. 3
Skolas iela 11,
Riga
Septembris
43. ,Antireiderisma grozijumi” Komerclikuma. Viesnicas ,,Mcnai:a 4 26.09.2013. 54 47
Centrum Hotels
zalé "AURORA",
1.stava, Elizabetes
iel3 21, Riga
44, Kreditoru prasijumu izvért&fanas problematika. StrEI;el;uTgl;IaB- 5 27.09.2013. 39 37
45, Jaun?kasisatuersmes tiesas atzinas administrativa Strelmekt{ |¢j.!a 9- 2 30.09.2013. 38 36
procesa jautajumos. 14, Rigd
15. Efektivs darbs ar Microsoft Word 2010, S""';‘f':;;? P 9 02.10.2013. 14 14
; 3 - i g ini & 39-
47, D_atu bazu un e-paraksta izmantoiana administratora Strelnlekl.! if-la 9 4 03.10.2013. 6 36
darba. 14, Riga
::;:éalu bazes CrediWeb izmantofana administratora Stref:;el:: :e_ala S- 2 09.10,2013, 25 24
Oktobris - e "kl.:g]:ki s
49. Profesionalas pasmotivacijas veidogana, o ok 6 11.10.2013. 25 25
Zinieky icl3 9
50. Latviesu valoda ligumos. Strsinekn 543 4 17.10.2013. 27 27
14, Riga
=inieku icla B
51. Aktualitites darba tiesisko attiecibu jautdjumos. S"e';',':;"_:; as 4 31,10.2013, as 45
52. E.-;?araksta un da}:u bazes Crediweb izmantoana Strélnieku |?Ia 9: 4 04.11.2013. 23 23
administratora darba. 14, Riga
53. Saimnieciskas darbibas veicéjs — pats sev Rigas Blznosa
= 5 L skolas ,Alumni" 4 11.11.2013. 32 31
gramatvedis. R
auditorija, Skolas
iela 11, Riga
. < Stré i -
54. Konfliktsitusciju vadiba un risinaZana. tre"l‘f':‘i;'a 2 12 13,14.11.2013. 2 2
Hovembris 55. Cesijas darfjumu gramatvedib. dok| kaites Figas Blmasa
b ! y e HRURRedOkIb Mz skolas ,Alumni" 4 15.11.2013. 53 51
ipatnibas. it
auditorija, Skolas
iela 11, Riga
56.Tiesu prakses aktualitates civilprocesa. Sm':fkkui;:'a > 4 20.11.2013. 27 24
57. Elektronisko dokumentu uzskaite, saglabasana.
Aktualitates dokumentu (t.sk. elektronisko) nodo3ana Strélnieku iela 9- 4 25,11.2013. 16 16
valsts glabasana. 14, Riga
58, D_emaEanas un emociju nozime stresa pasvadiba Strelnlekx{ iela 9- 5 27.11.2013. 34 34
darba. 14, Riga
59. Lietitks etikete II. St'e';';e':‘i:a s 6 16.12.2013. 29 29
Decgiitiis - Strelnieku iela 9-
60. Aktualitates administratora darba. - 4 17.12.2013. 32 32
14, Riga
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