Apstiprinata

Latvijas Sertificeto maksatnespéjas procesa administratoru
asociacijas Sertifikacijas centra 31.03.2014
Versija_2.02_31032014

v

Latvijas Sertificéto maksatnespéjas procesa administratoru asociacija

SERTIFIKACIJAS CENTRS

Eksamena uzraudzibas kartiba

Eksamena wuzraudzibas kartiba izstradata, ievérojot Ministru kabineta noteikumus

sertifikacijas sféra (maksatnespéjas procesa administrators) un standarta LVS EN ISO/IEC 17024
prasibas

1.

Eksamena wuzraudzibu Iisteno eksamena uzraudzibas Istenotaji: Latvijas Sertificéto
maksatnespéjas procesa administratoru asociacijas (turpmak —Administratoru asociacija)
Sertifikacijas centra pieaicinati neatkarigi novérotaji un Sertifikacijas centra parstavji.

Eksamena noveérotaja statusa eksamena norisé péc Sertifikacijas centra vaditaja uzaicinajuma
var piedalities Tieslietu ministrijas, Maksatnespéjas administracijas, Administratoru
asociacijas, citu profesionalo organizaciju, arodbiedribu un nevalstisko organizaciju parstaviji.
Akreditacijas institaciju parstavji, Sertifikacijas Padomes un Sertifikacijas Shému komitejas
parstaviji var piedalities eksamena norisé noveérotaja statusa péc savas iniciativas, saskanojot
to ar Sertifikacijas centra vaditaju.

Eksamena norises uzraudzibas Istenotaju personalsastavu pirms eksamena notises apstiprina
Sertifikacijas centra vaditajs.

Eksamena norises uzraudzibas Istenotajus eksamena norises diena registré atseviska registra
un iepazistina ar kandidatu registru, eksamena norises kartibu un eksamena uzraudzibas
kartibu.

Eksamena norises uzraudziba nevar piedalities:

5.1.Kandidata laulatais.
5.2.Persona, kura ar kandidatu ir radnieciba vai svainiba lidz otrajai pakapei.

Eksamena norises uzraudzibas Istenotaji apliecina, ka nav personigi ieintereséti eksamena
norisé un darbu vertéjuma, spej izdarit neietekméjamus un nediskriminéjosus spriedumus
attieciba uz eksamena norisi, ka arf apnemas péc eksamena norises neizpaust eksaminacijas
materialu saturu. lepriekSminéto apliecina, parakstot Eksamena uzraudzibas Istenotaja
apliecinajumu.

Eksamena noveérotajs eksamena norises laika ievéro klusumu. Novérotajam nav atlauts
eksamena norises laika sazinaties ar kandidatiem, palidzét kandidatiem eksamena jautajumu
risinasana vai ka citadi aktivi iesaistities eksamena norise.

Ja novérotajs parkapj §is kartibas 5., 6. vai 7.punkta noteikumus, Sertifikacijas centra parstavis
ir tiesigs partraukt novérotaja dalibu eksamena norisé, izraidot novérotaju no eksamena
norises telpas. Par novérotaja izraidiSanu Sertifikacijas centra parstavis veic ierakstu
eksamena norises akta.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ja novérotajs eksamena norises laika konstaté eksamena norises vai eksamena norises
uzraudzibas kartibas parkapumu, vinam ir tiesibas:

9.1. Netraucéjot eksamena norisi, par konstatéto parkapumu informét Sertifikacijas centra
parstavi, kurs piedalas eksamena norisé.

9.2. Veikt ierakstu eksamena norises akta par eksamena norisé konstatétu parkapumu.

9.3. Rakstveida zinojuma Sertifikacijas centra vaditajam paust savu viedokli par konstatéto
parkapumu eksamena norise.

Sertifikacijas centra parstavji eksamena norises ietvaros veic eksamena norises uzraudzibas
un tehniska atbalsta funkcijas saskana ar Sertifikacijas centra vaditaja noradfjumiem.

Sertifikacijas centra parstavim, konstatéjot eksamena norises kartibas parkapumu, ir tiesibas:

11.1. Bridinat kandidatu par konstatéto parkapumu un veikt attiecigu atzimi eksamena
darba izpildes titullapa.

11.2.  Atkartota parkapuma gadijuma izraidit kandidatu no eksamena norises telpas un
eksamena darba izpildes titullapa izdarit atzimi par to, ka eksamens nav nokartots.

Sertifikacijas centra parstavim nav atlauts eksamena norises uzraudzibas laika palidzét
kandidatiem eksamena jautajumu risinasana.

Eksamena uzraudzibas istenotajam pieejamie cksamena norises procesualie dokumenti,
eksaminacijas materiali un to saturs ir ierobezotas pieejamibas informacija un nav izpauzama
ar sertificé§anas procesa nodrosinasanu un uzraudzibu nesaistitam personam.

Péc katras eksamena dalas nosleguma klatesosie eksamena norises uzraudzibas istenotaji
sagatavo un paraksta eksamena norises aktu un iesniedz to Sertifikacijas centra vaditajam.

Sertifikacijas centrs veic ar eksamena norisi saistito datu (eksamena norises kartibas
parkapumi, sudzibas un priekslikumi saistiba ar eksamena norisi, u.c.) apkoposanu un analizi,
izstradajot zinojumu par eksamena norisi. Zinojumu par eksamena norisi izstrada ne velak ka
menesa laika péc eksamena norises.

Eksamena uzraudzibas kartibu un tas izmainas izstrada un apstiprina Sertifikacijas centra
vaditajs.

Kartiba izstradata 2011.gada 11.februari.
Aktualizéta:

2014.gada 31.marta_Versija_2.02_31032014
2013.gada 30.maija_Versija_2.01_30052013
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