INFORMACIJA

par pieteiksanos maksatnespéjas procesa administratoru kvalifikacijas eksamenam

Prasibas pretendentiem kvalifikacijas eksamena karto$anai

1. Ricibspéjiga, 25 gadu vecumu sasniegusi fiziska persona.

2. Pretendents ir sanémis valsts atzitu izglittbas dokumentu par otra limena augstakas profesionalas izglitibas
apgusanu tiesibu zinatnés un ieguvis jurista kvalifikaciju vai sanémis valsts atzitu izglitibas dokumentu
par augstakas akadémiskas izglitibas apgusanu tiesibu zinatnés un ieguvis zinatnisko gradu.

3. Pretendentam péc 2.punkta noraditas izglitibas un kvalifikacijas iegtusanas ir vismaz 3 gadu darba pieredze
jurista vai tam pielidzinama amata.

4. Pretendents prot valsts valodu augstakaja liment.
5. Attieciba uz pretendentu nepastav Maksatnespéjas likuma 13.panta otraja dala noteiktie ierobezojumi.

6. Pretendentam ir normativajos aktos noteikta kartiba izsniegts derigs apliecinajums par administratoru
pretendentu apmacibas programmas noklausisanos.

7. Pretendents ir normativajos aktos noteikta kartiba pieteicies kvalifikacijas eksamena kartosanai, iesniedzis
visus nepiecieSamos dokumentus un ir samaksajis par kvalifikacijas eksamena kartosanu (administratora
sertificesanu).

8. Pretendentam ir pazinots par atlauju kartot kvalifikacijas eksamenu Ministru kabineta 09.11.2010
noteikumu Nr.1038 22.punkta noteiktaja kartiba.

Pieteik§anas termins

1. Pieteiksanas kvalifikacijas eksamena kartosanai sakums: 2013.gada 25.novembris.

2. DPieteiksanas kvalifikacijas eksamena kartosanai noslégums: 2013.gada 30.decembiris.

Eksamena norises laiks

1. Praktiska dala gramatvedibas joma: 2014.gada 3.marts.
2. Praktiska dala maksatnespéjas joma: 2014.gada 5.marts.

3. Teoréetiska dala: 2014.gada 7.marts.

Eksamena norises vieta

Albert Hotel, Riga, Dzirnavu iela 33.

Norades par kvalifikacijas eksamena norises telpu eksamena norises diena bus izvietotas Albert Hotel vestibila

PieteikSanas kartiba

1. Pretendents piesakas kvalifikacijas eksamena kartosanai noteiktaja pieteik§anas termina.

2. Lai pieteiktos kvalifikacijas eksamenam, pretendents Administratoru asociacija iesniedz iesniegumu par
pieteiksanos kvalifikacijas eksamena kartosanai, apliecina iesniegto zigpu patiesumu un to, ka ir
samaksajis par kvalifikacijas eksamena kartosanu (administratora sertificésanu).

3. Pretendents iesniegumam pievieno Ministru kabineta 09.11.2010 noteikumu Nr.1038 17. un 20.punkta
noraditos dokumentus.

4. Pieteiksanas kvalifikacijas eksamenam un dokumentu iesniegsana:

plkst.09:00 lidz 17:00;




2) elektroniski (ar drosu elektronisko parakstu) — satot uz Administratoru asociacijas elektroniska pasta

adresi: administratori@administratori.lv ;

3) ar pasta starpniecibu — sutot Administratoru asociacijai, Strélnieku iela 9-14, Riga, LV-1010.
5. Dokumentu registracija: Administratoru asociacija, tas darba laika — darba dienas no plkst.09:00 lidz 17:00

! Registre un izskata pieteik$anas termina iesniegtu iesniegumu, ja tam ir pievienoti visi nepieciesamie
dokumenti un uzraditi klatiené uzradamie dokumentu originali.

Samaksas kartiba

1. Maksa par administratora sertificésanu vienai personai ir LVL 235,95 (EUR 335,73), tai skaita pievienotas
vertibas nodoklis (21%).

2. Rekviziti maksajuma veiksanai:

Sanémeéjs: Administratoru asociacija
Registracijas Nr.: 40008073746
Banka: ,,Swedbank™ AS, HABALV22
Norékinu konts: LV33HABA0551004540963
Maksajuma meérkis: Par administratora sertificéSanu, pretendenta Vards Uzvards

3. Veicot maksajumu par administratora sertificésanu, maksajuma obligati noradams pretendenta vards un
uzvards.

Iesniedzamie dokumenti

1. Iesniegums par pieteik§anos kvalifikacijas eksamena kartosanai.
2. lesniegumam pievienojamie dokumenti:

1.1.  Drzives gaitas apraksts (CV), ietverot veikto darba pienakumu detalizétu aprakstu.

1.2, Izglitibu (Maksatnespéjas likuma 13.panta pirmas dalas 2.punkts) apliecino§s dokuments — kopija
val noraksts.

1.3, Dokuments, kas apliecina vismaz 3 gadu praktisko darba pieredzi jurista vai tam pielidzinama
amata péc nepiecieSsamas izglitibas iegusanas (Valsts iepémumu dienesta izzina, kas apliecina
pretendenta noraditas zinas (par darba devéjiem attiecigaja latkposma vai saimnieciskas darbibas
veiksanu attiecigaja joma pretendenta noraditaja latkposma u.c.), amata apraksts vai cits
dokuments, kas apliecina atbilstosas darba pieredzes iegusanu attiecigaja laikposma péc
nepieciesamas kvalifikacijas iegasanas).

Ja pretendents iesniedz izglitibu un darba pieredzi apliecinosu dokumentu kopijas, vigs klatiené uzrada
minéto dokumentu originalus.

Ja pretendents iesniegumu par pieteikSanos kvalifikacijas eksamena kartosanai iesniedz elektroniski,
klatiené uzradamos dokumentu originalus uzrada 7 darba dienu laika péc elektroniska iesnieguma
nosutisanas.

3. Dokuments, kas apliecina valsts valodas prasmi augstakaja liment atbilstosi Valsts valodas likuma prasibam.

! Ja valsts valodas prasmi augstakaja limeni neapliecina Administratoru asociacija iesniedzamie izglitibas
dokumenti, iesniedz dokumentu, kas ieguts, kartojot valsts valodas prasmes parbaudi.

Maksatnespéjas procesa administratora amata pienakumu veik$anai nepiecieSamo valsts valodas zinasanu
apjoms: augstaka limena 2.pakape (C2).

4. Iesniedzamie dokumenti noforméjami atbilstosi Dokumentu juridiska spéka likumam un Ministru kabineta
28.09.2010 noteikumiem Nr.916 Dokumentu izstradasanas un noformésanas kartiba.

5. lIesniegtos dokumentus pretendentam atpakal neizsniedz.

Izglitibas prasibas

Otra limena augstaka profesionala izglitiba tiesibu zinatnés un jurista kvalifikacija vai augstaka akadémiska izglitiba
tiesibu zinatnés un zinatniskais grads (Maksatnespé€jas likuma 13.panta pirmas dalas 2.punkts).

Minimala prasiba maksatnespéjas procesa administratora amatam ir jurista kvalifikacija.




1. Sobtid jurista kvalifikaciju iegast: péc bakalaura grada iegasanas stud&ot profesionala magistra studiju
programma (kopuma péc vismaz 5 gadu pilna laika studijam). Vienlaicigi tick ieguts profesionalais magistra
grads.

2. Lidz 2010.gada 1.julijam uzsaktas studijas jurista kvalifikaciju ieguva ar otra limena profesionalas izglitibas
iegtisanu péc vismaz 5 gadu studijam tiesibu zinatné bez magistra grada (kvalifikaciju apliecina augstakas
1zglitibas diploms ar ierakstu — jurists vai jurista kvalifikacija).

3. Par kvalifikacijam, kuras pieskira bijusas PSRS augstakas macibu iestades par iegutu augstako izglitibu —
Ministru kabineta 28.02.2012 noteikumu Nr.142 ,,Gradu un profesionalo kvalifikaciju pielidzinasanas
kartiba” 8.1.punkts.

4. Par iepriek§ iegutas augstakas izglitibas pielidzinasanu Augstskolu likuma noteiktajiem gradiem un
profesionalajam kvalifikacijam lemj Akadémiskas informacijas centtrs.
! Juriskonsulta kvalifikacija nav jurista kvalifikacija. Ar kvalifikaciju iegutas kompetences juriskonsultam un juristam

butiski atskiras un ar juriskonsulta kvalifikaciju iegutas kompetences nav pietickamas normativajos aktos noteikto
maksatnespéjas procesa administratora pienakumu veiksanai.

Praktiska darba pieredze

Ne mazak ka 3 gadu darba pieredze jurista vai tam pielidzinama amata no nepieciesamas izglitibas iegusanas.

Ar juristam pielidzinamu amatu saprotama tadu darba pienakumu veiksana, kuri atbilst jurista profesijas standarta
prasibam un kuru izpildei nepieciesama jurista kvalifikacija.

Atlauja/atteikums kartot kvalifikacijas eksamenu

1. Par atlauju vai atteikumu kartot kvalifikacijas eksamenu pretendentam pazino rakstveida.

Pazinosanas termins: 30 darba dienu laika péc iesnieguma par pieteiksanos kvalifikacijas eksamena
kartosanai sanemsanas (iesnieguma registrésanas datums).

2. Pretendentam atsaka kvalifikacijas eksamena kartosanu Ministru kabineta 09.11.2010 noteikumu Nr.1038
23.punkta noteiktajos gadijumos.

Eksamena norises visparigi jautajumi

Pretendents, kuram pazigots par atlauju kartot kvalifikacijas eksamenu, karto eksamenu noteiktaja laika.

Kwvalifikacijas cksamena norises diena pretendents, registréjoties cksamenam, uzrada personu apliecinosu
dokumentu: pasi vai personas apliecibu.

Ja pretendents nokave kvalifikacijas eksamena sakumu, pretendentu registré un lauj piedalities eksamena norise.
Laiks atbilzu sniegSanai uz eksamena jautajumiem attiecigaja eksamena dala pretendentam netiek pagarinats.

Kvalifikacijas eksamenu karto rakstveida, valsts valoda, sniedzot atbildes uz eksamena jautajumiem ecksamena
darba izpildes lapa atbilzu sniegSanai paredzetajas vietas ar zilas krasas tintes pildspalvu. Atbildes uz eksamena
jautajumiem pretendents sniedz péc iespéjas skaidri izlasama rokraksta.

Eksamena nav atlauts: sarunaties ar citiem pretendentiem vai palidzet citiem pretendentiem; lietot sakaru lidzeklus,
portativos datorus un piezimju datorus (tiem jabut izslégtiem); izmantot paligmaterialus, literataru.

AtteikSanas no kvalifikacijas eksamena kartoSanas

lesniegumu.

Par kvalifikacijas eksamena kartoSanu samaksatas summas atmaksa

Par kvalifikacijas eksamena kartosanu samaksato summu atmaksa pilna apmeéra, ja iesniegums par atteik§anos no

kartosanai terminga - Iidz 2013.gada 30.decembrim. Iesnieguma norada rekvizitus par kvalifikacijas eksamena
kartosanu samaksatas summas atmaksai.




Par kvalifikacijas eksamena kartosanu samaksata summa netieck atmaksata, ja iesniegums par atteiksanos no

Par kvalifikacijas eksamena kartosanu samaksata summa netiek atmaksata, ja pretendentam atteikta kvalifikacijas
cksamena kartosana.

Sekas nepatiesas informacijas sniegSanai

Ja pretendents sertificésanas procesa sniedzis nepatiesas zinas, vinam izsniegto maksatnespéjas procesa

administratora sertifikatu anulé. Sada gadfjuma personai nakotné liegts pretendét uz maksatnespéjas procesa
administratora amatu.

Normativie akti

Maksatnespéjas likums.

Ministru kabineta 09.11.2010 noteikumi Nr.1038 , Maksatnespéjas procesa administratoru pretendentu
apmacibas un maksatnespéjas procesa administratoru sertificésanas kartiba”.

Augstskolu likums.
Ministru kabineta 28.02.2012 noteikumi Nr.142 , Gradu un profesionalo kvalifikaciju pielidzinasanas kartiba”.

Ministru kabineta 18.05.2010 noteikumi Nr.461 , Noteikumi par Profesiju klasifikatoru, profesijai atbilstosiem
pamatuzdevumiem un kvalifikacijas pamatprasibam un Profesiju klasifikatora lietosanas un aktualizésanas kartibu”.

Valsts valodas likums.

Ministru kabineta 07.07.2009 noteikumi Nr.733 , Noteikumi par valsts valodas zinasanu apjomu un valsts
valodas prasmes parbaudes kartibu profesionalo un amata pienakumu veiksanai, pastavigas uzturésanas atlaujas
sanemsanai un Eiropas Savienibas pastaviga iedzivotaja statusa iegusanai un valsts nodevu par valsts valodas
prasmes parbaudi”.

Dokumentu juridiska spéka likums.

Ministru kabineta 28.09.2010 noteikumi Nt.916 |, Dokumentu izstradasanas un noformésanas kartiba™.




